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1. INTRODUCCION

Este documento pretende ser una gquia rapida para la presentacion de ofertas
electrénica a través de la Plataforma de Contratacion Electrénica de RED.es

A continuacidn, se explicaran los pasos a seguir.

1.1. Informacion previa a la presentacion de ofertas.

A continuacidn, se explica los puntos mas importantes a tener en cuenta a la hora de
la presentacién de las ofertas, la operativa del proceso de carga de los
documentos, firma y envio, asi como los perfiles que realicen las acciones.

A la hora de licitar a través de la plataforma de licitacion habra que tener en
cuenta lo siguiente:

o Los ficheros que se anexen en la presentacion de ofertas, tendranque
estar alojados en el escritorio o directamente en la unidad c:\

o Los nombres de los ficheros que se adjunten en la oferta no deberan
contener espacios en blanco, caracteres especiales ni fi,ni acentos.

o Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud demas
20 caracteres.

o Los ficheros anexados en la oferta no deberdan modificarse hasta la
finalizaciéon de la tramitaciéon de un expediente, es decir, cuando el
expediente haya sido adjudicado, ya que Red.es les podra requerir dicha
documentacion en cualquier momento de la tramitacion.

Y, ademas:
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1. Cuando los documentos se cargan en una licitacion, el usuario no adquiere
ningin tipo de compromiso con RED.es y, de hecho, toda |Ia
documentacién que haya podido cargar, ha permanecido alojada Unica y
exclusivamente en su propio ordenador o red local.

B\}) =

2. No hace falta llevar a cabo todo el proceso de carga y presentacion de
ofertas de una vez, puede entrar y salir del sistema cuantas veces necesite,
siempre y cuando no haya finalizado el plazo de presentacion de ofertas.

3. Simplemente debe tener cuidado de guardar la documentacion cargada
antes de finalizar cada sesidn, utilizando para ello el comando habilitado
al efecto, de esta manera podra continuar posteriormente con el proceso de
carga desde el punto en que lo dejo.

4. Cargar los ficheros en el Sistema no implica que éstos se transfieran a ningln
sitio desde el ordenador del licitador. Cargar los ficheros supone comunicar a
la Plataforma cuales son los ficheros que componen la oferta y donde estan
alojados (en local) para que el sistema sepa donde encontrarlosen el momento
de proceder a su firma, fragmentacién y encriptacion.

5. Si los usuarios Firmantes o Gestores desean acceder al sistema desde
diferentes ordenadores al efecto de cargar, el primero, y remitir, el
segundo, la oferta, los ficheros deben estar alojados en una unidad de
almacenamiento accesible a ambos usuarios de manera que la ruta de
acceso a éstos sea idéntica en ambos casos.

6. Si la oferta tiene varios firmantes, los certificados de todos los firmantes
tienen que estar cargados en el equipo desde donde se va a realizar la
presentacion de la oferta.
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1.2. Empresas Invitadas

Para aquellos procedimientos de contratacion que conlleven una invitacion, la
Plataforma enviara automaticamente a las empresas invitadas a la licitacién, un email y
una notificacion electrénica para comunicarles, que han recibido una invitacion para
presentar oferta para un expediente publicado en la Plataforma de Licitacion Electrénica.

| ) Invitacion para una licitacion

De: (licitacion@red.es)

Para; | Ana Belen Truco Gonzalez |

Sistema de Licitaciéon Electrénica

Estimado/a Sr/Sra,

‘Su empresa ha sido invitada para el procedimiento de contratacién NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD cuyos datos se recogen a continuacion

Los datos del procedimiento son los siguientes:

Denominacién: 20210908/NGSP-001

Objeto: prueba

Importe maxime (€): 100000

Limite presentacion de ofertas: 08/09/2021 10:00

Tipo procedimiento licitacion: NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD

Atentamente

Sistema de Licitacion Elecironica - RED ES

En el momento que se recibe la invitacion por correo electrénico, todas las empresas
invitadas podran presentar oferta para el expediente objeto de la invitacidén sin necesidad de
leer la notificacién recibida en el médulo de notificaciones.
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2. PRESENTACION DE OFERTAS

Los pasos que se deberan seguir en la presentacion de ofertas a través de la
Plataforma de licitacidon son comunes a todos los procedimientos, sean de ambito
publico o con invitacion previa, como se ha visto en los apartados anteriores de
Empresas Invitadas Registradas en el Sistema y Empresas Invitadas No Registradas
en el Sistema.

2.1. Acceder a la Plataforma y buscar expediente.

El primer paso para presentar una oferta es seleccionar el expediente
correspondiente al cual se desea licitar. Para ellos hay que pulsar sobre
“'Licitaciones en plazo” del menu superior de “licitaciones”.

Para facilitar la labor de busqueda de expediente al usuario, aparecera una pantalla
de busqueda con diferentes criterios.

E,ﬁ‘m =

() (O 1110722022 13:41 (CEST

- red.es §raeeLs iR e RS

Noificaciones @ Datos Usuario @ Ayuda~

» Subscripion al sistema de alertas

» Licitaciones de prueba

Ofertas presentadas siya la presento.

Desde la opcion "Licitacion > Ofertas en edicion”, podré continuar con la prese
que tenga en estado BORRADOR y estén dentro del plazo

Introduzca su seleccion

Contacto Aviso Legal Accesibilidad

Ademas, una vez iniciada la presentacion de ofertas, podremos continuar con
ella desde de “Ofertas en ediciéon” del menu superior de licitaciones.

Licitacion electronica a1  [RESIEE s - Comunicaciones @ Notificaciones @ Datas Usuario @ Ayuda~

» Licitaciones en plazo

Licitaciones > Ofertas en edit , Oferfas en edicion  —efeme—
» Oferias presentadas

» Registro de coniratos

» Subscripcion al sistema de alertas

Busqueda de expedient
» Licitaciones de prueha
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2.2. Seleccionar Expediente.

La plataforma devuelve los resultados correspondientes al filtro seleccionado.

Para empezar a licitar al expediente, habra que pinchar sobre el icono Iicitar+D

Licitacion electronica 2 Licitaciones ~  Comunicaciones @ Notificaciones @ Datos Usuario @ Ayuda ~

Licitaciones > Licitaciones en plazo

e

Busqueda de Seleccion de

expediente expediente
© Ayuda para este formulario
~En s presante fasa “Seeccionsr s tacién’.se musstan ; acon
-Paraor & seleccienar

T T s ey ems | s ]
[ 22207125TON LG 20220712 A8T001 LG reDES st B0

Al lado del icono licitar aparece el icono de “Ficha licitacion”, pulsando sobre el

icono & aparecera una pantalla con informacion de la licitacion.
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Licitacion electrénica 2 Licitaciones ~  Comunicaciones @

red.es

Notificaciones @

Datos Usuario @

Licitaciones > Licitaciones en plazo > Ficha de la licitacion
Ficha de la licitacion

Ficha de la oferta

Datos basicos

Niimero de expediente: PRUEBAFIN
Denominacién: PRUEBAFIN
Objeto del contrato: PRUEBAFIN

Procedimiento: ABIERTO SIMPLIFICADO
Importe (sin IVA) (€): 10.000,00

Departamento: RED.ES - SECRETARIA GENERAL - ASESORIA JURIDICA
Tipo contrato: Contratos Menores

Estado: En plazo de presentacion de ofertas

Plazos y actos

Plazo ofertas: 01/10/2027 13:00

Sobres y documentos

Sobres 4:- Sobre 4

Ayuda~

2.2.1 Opciones a realizar con este expediente

Una vez seleccionado el expediente, al pulsar sobre el icono licitar +D , se accedera a la

pantalla "Opciones a realizar con este expediente”.

Lictaciones = C @ i e Datos Usuario @ Ayuda~
Licitaciones > Licitaciones en plazo
Bisqueda de Seleccién do
expediente expediente
© Ayuda para este formulario
En a presente fase “Seieccionar a ietacién”, se muestan a conforme o
Para proceder a la preparacion de su oferta debe seleccionar un expediente concreto,
Puede scsader a mis informacién soke & expedients con a5 acsones ndicadas 3 'a derecha de cads expediEnie
I S O I S
120722022
3 20220712A8T.001_LG 20220712 ABT001_LG REDES e E4D
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Desde esta pantalla el licitador puede realizar las siguientes operaciones:

e Crear una nueva oferta para la licitacion electrdnica.

e Continuar con la tramitaciéon de una oferta existente, guardada en borrador, para el
expediente seleccionado.

e Volver a presentar una nueva oferta al expediente.

e Realizar el envio de la documentacidn, una vez haya realizado envio previo de la firma
de los documentos.

e Consultar la ficha detalle de la oferta.

A continuacién, se explican en detalle, cada una de estas operaciones.

2.2.1.1 Crear una nueva oferta

En el caso de que el usuario autenticado en la plataforma, no tenga ninguna oferta presentada

para el expediente seleccionado, podra crear una nueva oferta, pulsando sobre el botén
Crear una nueva oferta

Opciones a realizar con este expediente o

Ficha de la oferta

© Ayuda para este formulario

Debe crear una o con 3

Continuar con las existentes:
T T N T IS
3 pruessen Er—— =l
B
EMPRESAIURIDICALGS TRIHRNRAEE  yovaziceze Y

ey wicyst =1

Al crear una nueva oferta, se accedera a la pantalla de “Registro previo para la presentacién
de oferta”. En esta pantalla, el licitador, tiene que informar los datos identificativos de la
empresa para la que se va a presentar la oferta.

En funcidn del tipo personalidad seleccionado (Personas fisicas, Personas juridicas y UTES).
se cargara un formulario distinto para cumplimentar los datos de la empresa.

Los datos que son necesarios cumplimentar para el registro de una Solicitud de Persona
juridica o Persona Fisica son los siguientes:

e Tipo de codigo de identificacion.
e Codigo de identificacion.
® Razon Social (Persona Juridica) /Nombre y Apellidos (Persona Fisica)

e Email.

GuiaRapPOferta 9
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Registro previo para la presentacion de oferta

red.es

Ficha de la oferta

© Ayuda para este formulario

Debe introdusir ios atos ce s anscad y elios gestories, una vez intraducidos puise Siguiente.

Datos identificativos de la empresa

PERSONALIDAD JURIDICA v

NIF v

Datos identificativos de los gestores de la oferta

N v DiA

X Eliminar gestor | § Afiadir gestor

En esta pantalla, el sistema cargara por defecto como gestor de la oferta, los datos del
usuario autenticado en la plataforma.

, ~_ - . Afadir gestor
Se podran afadir nuevos gestores de la oferta pulsando sobre el botdn

Los gestores de oferta podran firmar la oferta, leer las notificaciones electrdnicas
remitidas por RED.ES para el expediente de contratacién, enviar comunicaciones
electrdnicas para el expediente y firmar el contrato, en el caso de ser los adjudicatarios
de la contratacién.

Los datos obligatorios que hay que cumplimentar para afiadir un gestor de oferta son los
siguientes:

e Tipo de identificacion.
o NIF.
o NIE.
o Pasaporte.
e Coddigo de Identificacion.

e Nombre
e Apellidos

La funcionalidad asociada a este botén, elimina el registro de un gestor de
oferta dado de alta. El sistema no permite eliminar como gestor al usuario que se ha
autenticado en la Plataforma de Licitacién de RED.ES.

GuiaRapPOferta 10
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Una vez cumplimentados todos los datos, se pulsara el boton para guardar los

. . Siguiente . .
datos o se pulsara el botdn d para guardar los datos y avanzar a la siguiente

Pantalla de Seleccion de la Documentacion que se explica mas adelante en este documento.

Los datos basicos que son necesarios cumplimentar para el registro de una solicitud UTE
son los siguientes:

® Nombre de la UTE

e Email

Los datos a informar para indicar las empresas que componen la UTE seran los siguientes:

Tipo de codigo de identificacion.
Codigo de identificacion.

Razén Social.

Porcentaje de participacion.

Solicitud de UTE o

Datos basicos de la UTE

Tipo de personalidad: [UTES v
Nombre UTE (*):

Email (*):

Empresas de la UTE

e e e N ™ A TR
NIF v Q52082548 UTE1 60

NIF v 350991033 UTE2 40

X Borrar empresa UTE | v/ Afiadir empresa UTE

*) campo obligatorio

Datos identificativos de los gestores de la oferta

T T S = S N

NIF v LIDIA

X Eliminar gestor | v’ Afiadir gestor

*) campo obligatorio

+/ Siguiente

Se podran anadir a la UTE tantas empresas como el licitador requiera, pulsando el botén

La suma del porcentaje de participacidon de las empresas que componen la UTE tendra
que ser 100.

También se podran eliminar las empresas que se han afiadido a la UTE, seleccionando la

. . , X Borrar empresa UTE
empresa que se desea eliminar y pulsando sobre el boton .

En esta pantalla, el sistema cargara por defecto como gestor de la oferta, los datos del
usuario autenticado en la plataforma.

GuiaRapPOferta 11
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p ~_ - el v’ Afadir gestor
Se podran afadir nuevos gestores de la oferta pulsando sobre el botdn

Los gestores de oferta podran firmar la oferta, leer las notificaciones electrdnicas
remitidas por RED.ES para el expediente de contratacidn, enviar comunicaciones
electrdénicas y firmar contratos en el caso de ser los adjudicatarios de la contratacion.

Los datos obligatorios que hay que cumplimentar para afiadir un gestor de oferta son los
siguientes:

e Tipo de identificacion.
o NIF.
o NIE.

o Pasaporte.

e Coddigo de Identificacion.
e Nombre
e Apellidos

X Eliminar gestor . . . . . .
La funcionalidad asociada a este boton, elimina el registro de un gestor de

oferta dado de alta. El sistema no permite eliminar como gestor de oferta al usuario que se
ha autenticado en la Plataforma de Licitacién de RED.ES.

: ; M v Siguiente
Una vez cumplimentados todos los datos, se pulsara el boton para avanzar a la
Pantalla de Seleccion de la Documentacion que se explica mas adelante en este documento.

En caso de expedientes con invitacion, en la pantalla “"Opciones a realizar con este
expediente”, se mostrarda un campo desplegable denominado “Seleccionar empresa

invitada”, para que el licitador seleccione la empresa invitada con la que quiere presentar
oferta.

Licitacién electronica 2 Licitaciones ~ Comunicaciones @ Notificaciones @ Datos Usuario @ Ayuda ¥

Licitaciones > Licitaciones en plazo > Licitar

Opciones a realizar con este expediente L

Ficha de la oferta

(/] Ayuda para este formulario

Debe crear una nueva oferta o confinuar, en el caso de que exista, con alguna de las que aparece en el listado.

Seleccionar empresa invitada: I @S | (DA GUTIERREZ (IR~

4= Crear una nueva oferta

Continuar con las existentes: \

No hay resultados

GuiaRapPOferta 12
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Una vez seleccionada la empresa invitada, pulsara sobre el botdn “Crear nueva oferta” y
se accedera a la pantalla de “Registro previo para la presentacion de oferta” en la que se
mostraran cargados por defectos los datos identificativos de la empresa invitada y los datos

del gestor de la oferta.

Registro previo para la presentacion de oferta

Ficha de la oferta

Datos identificativos de la empresa

Tipo de personalidad: [ PERSONALIDAD JURIDICA v
Tipo de cod. de identificacion (")

NI
Cédigo de identificacion (): | D

Razon social (') [LiDiA GUTIERREZ QD

Emall): |

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Tipo de codigo Cédigo Identficacion Nombre
L3 ~ | G LiDIA

X Eliminar gestor xAﬁadlr gestor

(*) campo obligatorio

Se podran afiadir y eliminar nuevos gestores a la oferta siguiendo los pasos que hemos
indicado en apartados anteriores de este documento.

. .7 . 4 Grabar
A continuacion, si se pulsa el boton -, se graban los datos.

. M Siguiente -, L,
Si se pulsa el botdn se avanza a la Pantalla de Seleccién de la Documentacién
que se explica en el punto 2.3 de este documento.

2.2.1.2 Tramitacion de ofertas existentes guardadas en borrador

En el caso de que el usuario autenticado en la plataforma, tenga ofertas en borrador, es
decir, ofertas pendientes de tramitar sin firmar y enviar para el expediente seleccionado,
debera acceder al menu de licitaciones y pulsar la opcion “Ofertas en edicion”. Se podran
realizar las siguientes opciones:

e Acceder a la “Ficha de la oferta”, pulsando sobre el icono 5.

e Continuar con la tramitacion de la licitacion, pulsando el icono licitar @ .

GuiaRapPOferta 13
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Opciones a realizar con este expediente

Ficha de la oferta

4 Crear una nueva oferta

Continuar con las existentes:

34 elementos encontrados. Mostrando del 31 al 34.

Mo« 112|314

MACUSL
I

[4 PRUESAFIN

Al continuar con la tramitacidn, se accedera a la pantalla de “Registro previo para la
presentacién de oferta”.

Registro previo para la presentacion de oferta

Ficha de la oferta

Datos identificativos de la empresa
Tipo de personalidad: | PERSONALIDAD JURIDICA v
Tipo de cod. de identificacion (*): | NIF v

Cddigo de identificacion (*): U

Razén (*): [PJ PRUEBA 20210906

Email (): QT

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Tondecisgo ——Jcompiamtionn ot Lroown ||
v | G ]

NIF ANA BELEN

NIF v | | ——_— VICTOR G

XK ELIMINAR GESTOR & ANADIR GESTOR

(*) campo obligatorio

GRABAR | ¥ SIGUIENTE

GuiaRapPOferta 14
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En este caso, en el apartado “Datos identificativos de la empresa”, se cargaran por defecto
los datos de la empresa registrada con anterioridad y en el apartado “Datos identificativos
de los gestores de la oferta” se cargaran por defecto, los datos de los gestores de la oferta
previamente informados.

En la pantalla “Registro previo para pla presenacién de oferta”, se podran afiadir nuevos
gestores de la oferta y eliminar gestores de la oferta previamente informados.

. .7 ANADIR GESTOR .. . . ~ .
Mediante la opcion , el licitador, si lo desea, podra afnadir gestores para la

oferta, los cuales, tendran los mismos permisos que el usuario firmante de la oferta, para
realizar acciones en el expediente seleccionado.

Los gestores a nivel oferta asignados por el firmante, tendran permisos para poder:

Finalizar la presentacion de la oferta.

Consultar la oferta presentada.

Acceder a las notificaciones electronicas que red.es envie a esta oferta.

Enviar comunicaciones electronicas para responder a las notificaciones
electrénicas que red.es ha remitido para esta oferta.

e Firmar el contrato en el caso de que sean adjudicatarios de la licitacion.

Los datos obligatorios que se tienen que informar para registrar gestores de oferta para un
expediente en concreto son los siguientes:

Tipo de cédigo de identificacién.
Cddigo de identificacion.
Nombre.

Apellidos.

Se podran crear tantos gestores a nivel expediente como se requiera, no habra una
limitacion en el nimero de gestores a afiadir.

Mediante las opcion ,se podran eliminar los gestores de ofertas asignados
previamente. El sistema no permite eliminar como gestor de oferta al usuario que se ha
autenticado en la Plataforma de Licitacion de RED.ES.

Una vez cumplimentados los datos del registro previo para la presentacién de oferta, se
pulsara el boton “Grabar” para grabar los datos informados en el formulario o el boton
“Siguiente” para grabar los datos y avanzar al siguiente paso de seleccion de la
documentacién explicado en el punto 2.3 de este documento.

GuiaRapPOferta 15
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2.2.1.3 Volver a presentar nueva oferta

En el caso de que el usuario autenticado en la plataforma, tenga ofertas presentadas para
el expediente seleccionado, se podran realizar las siguientes opciones:

e Acceder a la “Ficha de detalle la oferta”, pulsando sobre el icono &
¢ Volver a presentar nueva oferta, siempre que el expediente se encuentre en plazo de
presentacién, pulsando sobre el icono B

Licitacion electronica 2 Licitaciones ~  Comunicaciones @ Notificaciones @ Datos Usuario @ Ayuda~

Licitaciones > Ofertas presentadas

Busqueda de expediente

Criterios de busqueda

Numero de expediente:  PRUEBALICITACION

Estado: [En plazo
Tipo de expediente: |Real

Fecha de presentacion de oferta dsde: ] Hasta

<| <] [¢] |«

Ne de licitaciones por pagina (10 v
Expedientes encontrados

13 elementos encontrados. M

1
Fecha

[4 PRUEBALICITACION

E12122019164144440020 1211272010 18:41

[4 PRUEBALICTACION RTO SR E31102019150417445444 311102019 1504

[4 PRUEBALICITACION UTE DE PRUEBAS ASIERTO SIMPLIFICADO E10102019162212447080 101102010 1832

13 elementos encontrados. Mostrando del 11 & 13

M w2

Al presentar una nueva oferta, se accedera a la pantalla de “Registro previo para la
presentacién de ofertas”

GuiaRapPOferta 16
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Registro previo para la presentacion de oferta

Ficha de la oferta

© Ayuda para este formulario

Debe introducr los Gatos ce 3 ensdad y elios gestores, Lna vez introducicos pulse Siguente.

Datos identificativos de la empresa

Datos identificativos de los gestores de la oferta

on o e = ==
v || VICTOR (]
v = PAVELA [=——
X Eliminar gestor [§ § Afiadir gestor

En esta pantalla, se mostraran cargados por defecto los datos de la empresa registrada con
anterioridad y los datos de los gestores de la oferta previamente informados.

Se podran afiadir nuevos gestores de la oferta y eliminar gestores de la oferta previamente
informados tal y como se explica anteriormente, en el punto 1.2. “Tramitacion de ofertas
existentes guardadas en borrador”.

Se pulsara el botdn “Grabar” si se quieren guardar los datos y se pulsara el botéon “Siguiente”
para guardar los datos y avanzar a la siguiente pantalla.

Al pulsar el botdn siguiente, se mostrara el siguiente mensaje informativo en pantalla:

Dialogo de confirmacion

0 Para esta empresa ya existe una oferta completa, que desea hacer

MANTENER LA OFERTA YA PRESENTADA

ELIMINAR LA OFERTA ANTERIOR Y CONTINUAR CON LA ACTUAL

Si el licitador pulsa ELIMINAR LA OFERTA ANTERIOR Y CONTINUAR CON LA
ACTUAL, el sistema invalidara la oferta presentada anteriormente y se avanza hasta la
pantalla de Seleccionar documentacién explicada en el punto 2.3 de este documento.
Si el licitador pulsa MANTENER LA OFERTA YA PRESENTADA, el sistema no avanzara
a la pantalla de Seleccionar Documentacion.
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2.2.1.4 Envio previo de las firmas de los documentos de la oferta.

En el caso de que el usuario autenticado en la plataforma, tenga ofertas presentadas para el
expediente seleccionado a través de envio previo de las firmas de los documentos, se
podra:

¢ Finalizar en envio previo de los documentos, pulsando el icono P

e Presentar nueva oferta invalidando el envio previo de la firma de los documentos,
pulsando el icono M se explica en el punto 1.3 “Volver a presentar nueva oferta”.

e Acceder a la “Ficha de detalle de la oferta” , pulsando el icono &l

Licitacién electronica A L > G icaci @ ificaci @ Datos Usuario @ Ayuda ¥

Licitaciones > Ofertas presentadas

Bisqueda de expediente

Criterios de busqueda

Nimero de expediente:
Denominacion
Procedimiento de contratacion: |- Todos

Tipo de contrato:

Estado: [En piazo

<| (€] |€] [€

Tipo de expediente: [Rea

Fecha de presentacion de oferta dsde: @ Hasta E]

N° de licitaciones por pagina [10 v

Expedientes encontrados

38 elementos encontrados. Mostrando del 1 al 1

11z1z1<1m M

[4 (20220712 ABT001_L. PRUEEAS LIDIA ABIERTO enomooeusieese o202 65 [ N
—

[ 20220712 ABIERTO.0.

ABIERTO E12072022003047483652  12/07/2022 00:20 E “

Si se selecciona el icono para finalizar el envio previo de los documentos, se accedera a la
pantalla de “Registro previo para la presentacién de ofertas”, en la que se mostraran
cargados por defecto, los datos de la empresa registrada con anterioridad al realizar el envio
previo de la firma de los documentos y los datos de los gestores de la oferta previamente
informados.

En la pantalla de “Registro previo para la presentacién de oferta”, se podran afiadir nuevos
gestores de la oferta y eliminar gestores de la oferta previamente informados tal y como se
explica en el punto 2.2.1.2. “Tramitacion de ofertas existentes en el apartado ofertas en
edicién”.
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Registro previo para la presentacion de oferta

Ficha de la oferta

© Ayuda para este formulario

Debe introducir los datos de la ensidad y elios gestories, una vez introducidos pulse Siguiente.

Datos identificativos de la empresa

Tipo de personalidad: |PERSONALIDAD JURIDICA b

Tipo de cdd. de identificacion (*): [NIF

Cédigo de identificacion (*): | (D

Razén social (*): |Pruebas PD 1207

Emai ()| QN

Datos identificativos de los gestores de la oferta

e T S S "N
v | D D

VICTOR

NE v (- paes O

X Eliminar gestor | § Afiadir gestor

(*) campo obligatorio
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2.3. Seleccionar Documentacion.

Una vez realizados correctamente los pasos de “"Busqueda de expediente” y "Seleccion de
expediente”, se llega al paso 3: "Seleccionar documentacion”.

Se habilitara una seccidén titulada “Documentos publicados en el expediente” para las
licitaciones de ambito restringido. El motivo que justifica que esta seccion se habilite
solamente para los expedientes que requieren invitacion reside en que este tipo de licitaciones
no tienen Anuncio de Licitacién, por tanto, el 6rgano de contratacidon necesita una opcién para
remitir documentos a los operadores econdmicos que han sido invitados para presentar oferta.

Documentos publicados en el expediente

1 elemento encontrado

Nombre del documento Fecha de publicacién

= Anexo | 26/08/2022 12:48 L2 v
1 elemento encontrado.

= Publicado en los tltimos 7 dias

La informacion que se mostrara en el listado de documentos publicados sera la siguiente:

e Indicador para sefalar que el documento se ha publicado en los ultimos siete dias.
e Nombre del documento.
e Opciones para:

e Descargar el documento.

e Visualizar el sellado de tiempo de la publicacion del documento.

El licitador accedera a bpantalla donde debera adjuntar los documentos que se van a aportar
en la oferta y deberd informar un correo electronico a efecto de aviso de notificaciones
electrénicas para el expediente al cual se esta licitando.

Los pasos necesarios a realizar para adjuntar la documentacion de forma correcta son los
siguientes:

1. Descarga de plantillas, si las hubiera: Para descargar una plantilla se debe pulsar

el icono que aparece a la derecha de la denominacion del documento en cuestion <.,

2. Adjuntar la documentacion obligatoria a cada uno de los sobres: En esta
pantalla se ha de adjuntar toda la documentacion requerida como obligatoria a cada
uno de los sobres para la licitacion. Para introducir los documentos obligatorios en

. . ANADIR... .
cada uno de los sobres se pulsara en el icono: , que esta alineado a la
derecha con el/los documento/s obligatorio/s (que figuran con el asterisco *), tal y
como se muestra en la pantalla siguiente:
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B sobres 2 - Sobres 2

Documentacion cbligatoria

(*) DEUC ¥ 2

Documentacian adicional no obligatoria

B sobres 3- Sobres 3

Documentacion obligatoria

(") JUICIOS DE WVALOR SIN 5
FORMULAS '!' i ANADIR...

Documentacidn adicional no obligatoria

."FSohr&_id:Soh_li_as_-d

Documentacion obligatoria

(*) OFERTA ECONOMICA

Documentacion adicional no cbligatoria

OTROS....

En el caso de no adjuntar toda la documentacion requerida como obligatoria en cada
sobre, la plataforma presenta el siguiente aviso de error, no permitiendo continuar con el
proceso:

Licitacion electronica - Advertencia

Debe adjuntar toda la documentacion de los sobres para poder

ﬁ continuar.
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3. Adjuntar documentacion adicional (opcional). Ademas de afiadir los documentos
definidos como obligatorios para la licitacién, también se podran anexar los
documentos que el licitador considere oportunos, para ello esta el botéon Otros, en
cada uno de los sobres, separado inferiormente del anterior, como se muestra
en la pantalla:

B sobres 2 Sobres 2 -

Documentacién obligatoria

[Nombe  [ModelofUpiacion | Fetha | Acciones |
(*) DEUC [

ANADIR...

Documentacion adicional no obligatoria

e .l OTROS....

&
B 1™ s ores 3- Sobres 3 -

Documentacion obligatoria

(*) JUICIOS DE VALOR SIN :
FORMULAS 2 AHADIR...

Documentacion adicional no cbligatoria

— [

\J5
l!Pszrdzsmres-a -

Documentacion obligatoria

Nombee | Modelo JUbcacion | Fecha | Acciones |
(*) OFERTA ECONOMICA ¥

Documentacion adicional no chligatoria

OTROS....
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Buscaren | DOCUMENTOSPRUEBAS v| | @ || @ | | N

blombre de archio:

Archivos e Jpo. Ficheros agmitidos =

Dentro de este proceso, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones
importantes:

e Los ficheros que se anexen en la presentacion de ofertas, tendran que estar alojados
en el escritorio o directamente en la unidad c:\

e Los nombres de los ficheros que se adjunten en la oferta no deberan contener espacios
en blanco, caracteres especiales ni “i”, ni acentos.

e Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud de mas 20 caracteres.

Ademas, en este paso el licitador debe informar una o mas de una direccién de correo
electrdnico para ser avisado por email cada vez que reciban nuevas notificaciones electrdnicas
a través de la plataforma Red.es.

Estas direcciones de correo se podran modificar tantas veces como sea necesario, desde la
ficha detalle de la oferta, una vez la oferta esté presentada.

Avisos sobre la oferta presentada

- Indique una direccién para ser avisado por correo electrénico de la llegada de una notificacion
- En el correo de aviso le vendra indicado el acceso a su bandeja de notificaciones

Las notificaciones enviadas para esta oferta, podran ser leidas o por i de la empresa.

Correo electronico de aviso (*):

Confirme la direccion de correo (*):

La direccion de correo electronico aqui indicada debe coincidir con la ion de correo if en la D

Correos Electronicos adicionales de Aviso

Emails adicionales de Aviso:

Se pueden i ir varias dii i de correo por;
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Una vez anexada la documentacion a los sobres e informada la direccion de correo electréonico
para recibir notificaciones electronicas para el expediente, hay que pulsar en el botdén
“Siguiente” para acceder a préximo paso “Firma y envio de la documentacién”.

En el caso de que el licitador contintie con la tramitacion de una oferta guardada en
borrador, se pueden dar dos variables en funcion de si el firmarte o gestor que prosigue con
la presentacion de oferta, es distinto del firmante o gestor que inicio la presentacion de oferta.

o Mismo firmante o gestor que inicio la presentacion de oferta. Cuando acceda a
la pantalla de “Seleccionar Documentacion”, se mostrard guardada la ruta de los
documentos adjuntados previamente en cada uno de los sobres, por el usuario que
inicid la presentacion de oferta.

que en el p se indica la ruta de los documentos, los cuales no se almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

Seleccione la documentacion que va a presentar en la oferta

El tamaiio maximo permitido por documento es 18 Mb. Para poder firmar y enviar debera mantener la documentacion sin que varie la ruta y los nombres de ficheros indicados previamente.

L

Documentacion obligatoria

(*) DEUC C:/ Users/ controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS/ Doc_Administrativa. pdf 27/03/12014 06:45:54 E x
Documentacion adicional no obligatoria
6.2ip C:f Users! controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS/ 6.zip 2010312019 08:46:25 EX
181
Documentacion obligatoria
(*) OFERTATECNICA C:/ Users/ controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS!/ 4.zip 20/03/2019 08:18:10 E x
Documentacién adicional no obligatoria
5.zip C:/ Users/ controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS! 5.zip 20/03/2019 08:18:18 IE] x
i)
Documentacion obligatoria
(*) OFERTA ECONOMICA C:/ Users/ controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS/ 5.zip 20/03/2019 08:18:18 E x
Documentacion adicional no obligatoria
6.zip C:/ Users/ controlador/ Documents/ DOCUMENTOS PRUEBAS/ 6.zip 20/03/2019 08:46:25 E x

{3 Sobre cifrado

o Distinto firmante o gestor que inicié la presentacion de oferta. El sistema
mostrara el siguiente mensaje:

o Para esta empresa ya existe una oferta en edicion, que desea hacer

CONTINUAR EDITANDO LA OFERTA GUARDADA

Si el nuevo firmante o gestor, elimina la oferta guardada y empieza de cero la
presentacion de oferta, la ruta de los documentos guardados por el anterior firmante
o gestor, se borrara del sistema.
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Si el nuevo firmante o gestor, continla editando la oferta guardada, se mostrara la
ruta de los documentos guardada previamente por el otro firmante o gestor en cada
uno de los sobres.

Al pulsar el botdn “Siguiente” se accedera al Paso 4. Firma y envio de la documentacion
que se explica a continuacion.

2.4. Firmay envio de la documentacion

El ultimo paso sera el envio y la firma de la oferta. El envio se podra realizar de dos
formas.

® Firmar y enviar los documentos de la oferta de forma completa.

® Firmar Documentos realizando un envio previo de la firma de los
documentos de la oferta.

2.4.1 Firmar y Enviar

En este paso, se mostrara una pantalla a modo resumen con los datos de la oferta que se va
a presentar y los ficheros que se van a enviar.

En la pantalla de firma y envio de la documentaciéon, también se mostraran los datos
identificativos de los gestores que se han afadido a la oferta y los datos identificativos de los
firmantes de la oferta.

El sistema cargara por defecto como firmante de la oferta, los datos del usuario que se ha
autenticado en la plataforma de licitacion.
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o
N* expadianta: 20
Dencminacken: &0
S i e e g
Tipo personalidad: PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo codigo igantinicackon: NIF
Codigo dantiflcackon: RE2042E0S
Razdn soclal: EMPRESA PRUEBA QG0
Dirsceien da correo sieciranico: (D
Fioheros que se van a enviar
Sobre Reguisilcs Prévies
Cocumento: DELUC
Ublcackin: C.Lk para.3 .
cumedilos gam anemn2.pd &
Sobrers 3 * Sobre Suicios de Valor
Documanto: 1L 5
Ubtcacken: C T AnCED
[=
Anewo: 3opdl
Ubicacion: OxfUsars, 2 ane =
Sobras 4 = Sobre Cuaniificables Fommulas
Documanto: RTA ECONOMICA
Ubtcackin: S e . T umenins pam aneeanofer
.
Anea: 4 pdf
Ubicacige: CuUzers: N O o Apd- B8
Los avisos d= nofificacion electronica se enviaran a:
Direccion da cormeo elactronlco: anabelen ool
Datos identificativos de los gestores de la oferta
Tipe codige ¥ Codigo WentMcacion & Mamibre » Apelbdas - H
WaF = ERSELEN P
NF O Ao =
AWI50: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifigue que la documentacion
aportada se encuentra en la misma ruta indicada en Ia fase de seleccion de la
documentacicn.
ATENCION: Mo recargue la pagina y asegfsr\ese de gue solo tiene esta ventana abierta con el
Sistema de Licitacion electranica en un unico navegader, antes de realizar [z firma y envio
de |a oferta
T T R T R S
[ ANABELEN B
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Opcionalmente, se podran afiadir nuevos firmantes a la oferta, pulsando sobre el botdn

ANADIR FIRMANTE

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

NIF b

3 ELIMINAR FIRMANTE & ANADIR FIRMANTE
(*) campo cbligaterio \

T T I T

NIF w | 02654545T ANA BELEN TRUCO GONZALEZ

Los datos a informar para registrar firmantes de la oferta seran los siguientes:

Tipo de cddigo de identificacion.
Cddigo de identificacion.
Nombre.

Apellidos.

Se podran definir tantos firmantes en la oferta como sean requeridos.

Los firmantes van a poder realizar las siguientes operaciones para la oferta:

Firmar y enviar la presentacion de la oferta.
Consultar la oferta presentada.

Enviar comunicaciones electronicas para responder a
electrénicas que red.es ha remitido para esta oferta.
e Firmar el contrato si resultan adjudicatarios de la licitacion.

Se podra eliminar, de forma individualizada, cada uno de los firmantes creados, seleccionando

. L. P > ELIMINAR FIRMANTE
el firmante que se desea eliminar y pulsando sobre el botdn _
El sistema no permite eliminar al usuario que se ha identificado en la plataforma del listado

de firmantes de la oferta.

Acceder a las notificaciones electronicas que red.es le envie a esta oferta.
las notificaciones

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

\ X ELIMINAR FIRMANTE & ANADIR FIRMANTE

(*) campo obligatonio

Toodocio |Cidgokercain [Nombe  [ipobds |
NIF + | ANA BELEN ——
NIF v | [ ARANTZAZU L] v
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A continuacién, para proceder con la firma y envio de la oferta, se confirmara que se han

revisado los documentos de la oferta y que se han leido y aceptado los términos y condiciones
legales y se pulsara el botdn “Firmar y enviar”.

Spbres 4 : Sobre Cuantificables Férmulas

Documento: OFERTA ECONOMICA

Ubicacion: C:/Users/ 4D D ocuments/Documentos para anexarfoferta xisx
M

Anexo: 4 pdf

Ubicacion® C-fUsers/ SIS D ocuments/Cocumentos para anexar/d pdf  *

Los avisos de notificacion electronica se enviaran a:

Direccion de correo electrénico: anabelen truco@altia es

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Tipo codigo + Cadigo identificacion = Nombre - Apellidoa %
NIF L] AlGA SELEN ]
N C— e —

AVIS0: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la documentacion

aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de seleccion de la
documentacion.

ATENCION: No recargue la pagina y asegurese de que solo tiene esta ventana abierta con el

Sistema de Licitacion electronica en un tnico navegador, antes de realizar la firma y envio
de la oferta

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

Menfcsodn  [Nomb=  JApels |
MIF v || | AMA BELEN |
[NIF v | | ARANTZAZU e

3 ELmNAR FIRMANTE | § ARADIR FIRMANTE

[*} zampo obligatorio

+|Se confirma gque se han revisado todos los documentos de la oferta

| Confirmo gue he leido ¥ acepto los términos ¥ condiciones legales defallados en el comespondiente documento

FIRMAR Y ENVIAR
votvER Emm:l PREVIO '

Al pulsar el botdon “Firmar y Enviar”, el sistema solicitara el certificado de todos los
firmantes afnadidos a la oferta.

En caso de que se haya afiadido mas de un firmante a la oferta, se ira seleccionando uno a
uno el certificado de todos los firmantes de la oferta, para realizar la firma de los documentos.

Es necesario que los certificados de todos los firmantes de la oferta, estén instalados en el
equipo empleado para realizar la presentacién de ofertas.

GuiaRapPOferta 28



GOBERNO  MINISTERIO scHTANA Ot 15TADO
[ m DEESPANA  DETRANSFORMACION DIGITAL  o¢ crciracizacon,
CNTIAMOA ARTINCIAL

Antes de proceder

de la documentacién Dialogo de seguridad del almacén Windows X

Datos de licitacion

Seleccione un certificado L@ 0

Datos identificativos de la empre!

A
Emisor: AC CAMERFIRMA FOR NATURAL PERSONS - 2016. Uso: Fir...
Valido desde: 17/12/2020 hasta 16/12/2025
H. i i par: r ropi | ifi

Ficheros que se van a enviar

Emisor: vinCAsign nebulaSUITE2 Authority. Uso: Firma y autenticac...
Valido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2022
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Emisor: vinCAsign nebulaSUITE2 Authority. Uso: Firma y autenticac...
Vilido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2023 ‘

ada en la fase de seleccion

Haqa clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: vinCAsign nebulaSUITE2 Authority. Uso: Firma y autenticac...

Vilido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2023 l
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

R

Los avisos de notificacion electronica se enviaran a:

Datoc idontificativoe do loe lo la ofocta

Una vez seleccionado el/los certificados de

los firmantes,

la aplicacién

automaticamente procedera a firmar todos y cada uno de los ficheros que conforman

la oferta.

Enviando las frmas al senidor
Tiempo transcumido: 03s

Se 05td subIENTO su Oferta, 0510 DroCeSO PUETe Lardar varios minulos, por favor no Cierre 1a aplicacion
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Cuando todo el proceso se realice de forma correcta, el sistema mostrard un mensaje
informativo indicando que la oferta se ha registrado correctamente. Ademas, también existira
la posibilidad de imprimir el justificante del acuse de recibo de registro de oferta.

Su oferta ha de licitacion de
RED.es

Puede consultar Ia ficha de |3 oferta presentada y/o imprimir el justificante de la
presentacion realizada a través de fa opeion "Ofertas presentadas”.

meraas usrsicare [ cers |

El acuse de recibo, como garantia de que la licitacién ha llegado a la administracidn, se podra
descargar en formato PDF y su contenido sera el mismo que el documento que se firmé para
realizar la firma y envio de oferta por via electrdnica, incluyendo el nimero de registro
electrdénico asignado junto con la fecha de registro.
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Denominacién del 20210906/ABT.001AT Sobres 2:Sobre R
expediente:
Referencia 20210906/ABT.001AT
expediente:
Tipa de cont e SR DOCUMENTOS OBLIGATORIOS
po de ABIERTO
procedimiento:
Importe licitacion: 150.000 €
Nombre: 22rar
c umentos para anexar
JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE OFER . Mtuslzacidn: 18 5ep.2013.4:24:26
Tamano: 45074

DATOS DEL REGISTRO

Huella SHAL: [Fypd2mWQriMkCjwydPPI3/NTDI=
Nimera de registro: E06092021145636458778

Fecha de registra: 06/09/2021 14:56
DOCUMENTOS ANEXOS

[DATOS DEL LICITADOR

Nimero de documento:  RS204280E Nombre: 2.pdf
Licitadar: EMPRESA PRUEBA 0608 Ubicacién:  C:/Users/ IR T ocuments/Documentos para anexar/2.pdf
Actualizacién 27-mar2014 6:45:54
[OFERTA PRESENTADA POR Tamado: 12,02 Kb
Responsable: AN
Numero de documento: (S Huella SHAL: dyMobohSAZEUGizSBuLsGehlwho=
Nombre y Apellidos: [ ———
Sobres 3:Sobre Juicios de Valor

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Con & presente codigo podrh acceder &
presentads

plstatorma de icitacidn slectrénics y consultar en cuslquier mamento la oferts

platatorma de ficit i en cuslay oferta Con e presente codige podrk acceder &
presentads

Cédige sequre de verificacidn: Codiga segura de verificacign:

S, e s
s d &= d
E&= == redes = = red.es
Responsasie [
Hombre: sobred pdf :
o — para Snexar Huella SHAL: a7lVy+ZovvSTRaVhf+AWVDawpVM=

Actualizacié 27-mar-2014 6:45:54
Tamano: 12313 DOCUMENTOS ANEXOS

Responsable (N

Huella SHAL: dyMobohSAZEUG[25BulsGehlwbos

Nombre: 4.pdf

ubicacion:  CUsers/ (I ‘DocumentsiDocumentos para anexar/d.pdf
DOCUMENTOS ANEXOS Actualizacién 27-mar-2014 6:45:54

Tamaio: 12.02Kb

Responsable

Nombre: 3.pat Huella SHAL: 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=
Ubicacin:  Cy/Users (I Documents/Dacumentos para anexar/3.pdf

Actualizacion 27-mar-2014 6:45:54

Tamaio: 12,02 kb
Responsable: ANA BELEN TRUCO GONZALEZ
Huella SHAL: 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehiwbo=

Sobres 4.Sobre Ci i Formula:

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Nombre: oferta xisx
Ubicacion: Cxusers SN Documents/Documentos para anexar
Actualizacié  13ul-2021 5:01:06

Tamano: 14423
Con &l presente codign podré acceder & [a platsforma de Ciacian S1eclGNICa y CONsultar &n cuslquiss MOMENLS s oferts codige pod & 12 plataforma de ¥ consuitar en cuskpuier momento I oferta
presentada

presentada

€adiga segura de verificadion: €édiga sequrc de verificadién:
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Ademas, automaticamente el sistema enviara un email al licitador para comunicar que tiene
una nueva notificacion electrénica.

Sistema de Notificacion Electronica

Asunto: Netificacién Sistema Informatico de Licitacion Electrénica

Tiene una notificacion en su bandeja de entrada del Sistema Informatico de Licitacion Electronica, refente al expediente "20210906/ABT.001AT" con el registro de salida "S06092021145650458780"
Puede consultaria en ia siguiente direccion: hitp:/flicitacionred. altia es/SNE_Internet
Atentamente,

Entidad Publica Empresarial Red.es

El contenido la notificacidon electrénica sera para comunicar que la oferta se ha dado de alta
correctamente.

Si se pulsa el sobre el botdn que aparece en el mensaje informativo de oferta
presentada correctamente, se muestra la ficha de detalle de la oferta presentada.

GuiaRapPOferta 32



GOBIERNO MINISTERIO SCHTANA OF ISTADO
TRANSFORMACION O RGATALIZACKO
DEESPANA OF sl BRI
[

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la ofenta

Ficha de la oferta

20220712.ABT.001_LG @ - 20220712.ABT.001_LG

Datos de registro de la oferta

Focha de regletro: 1207,
Numero de registro:  E1207.

Datos de licitacion

N*oxpedients: 20220712
Denominacion

Datos identificativos de la empresa

Tipo personalidad:  PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo codigo igentinicacion:  NIF
NIF emprosa.
Razonsoclal:  LIDIA
Direccicn e correo slectronico:

Documentos enviados

Sobres 2 : Sobre Requisitos Previos
Nombre: DEUC
Ubicacion: C:/Users/controlador/Documents'DOCUMENTOS PRUEBAS/Doc_Administrativa pdf &
Sobres 3 : Sobre Juicios de Valor
Nombre: OFERTA TECNICA

Ubicacion: C:/Users/controlador/Documents DOCUMENTOS PRU

Sobres 4 : Sobre Cuantificables Formulas

Nombre: OFE

ECONOMICA

Ubicacion: C:/Users/controlador/Documents DOCUMENTOS PRUEBASS 2ip

Estado de licitacion

Estado de licitacion: En plazo de presentacion de ofertas

Datos identificativos de los firmantes de la oferta
| Twosidgo | Cidgoideetaade | Membn | el ]
Datos identificativos de los gestores de la oferta

dentifcaciin | Mombre |  Apeldos | Acciones |

Si el licitador presenta la oferta fuera del plazo de presentacion, al finalizar el proceso de firma
y envio, el sistema mostrara un mensaje informativo indicando que la oferta se ha registrado
fuera del plazo de presentacion y que Red.es no la va a tener en cuenta.
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Resultado de la

Oferta registrada fuera del plazo de presentacion.

Su oferta se ha registrado fuera del plazo de presentacion de oferta. Red.es no va
& a tenerla en cuenta.

IMPRIMIR JUSTIFICANTE m

, ERRAR . . . .

Al pulsar sobre el botdn . que aparece en el mensaje informativo, se muestra la siguiente
pantalla en la que se indica que el expediente para el que se ha presentado oferta, se
encuentra fuera de plazo de registro de ofertas.
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@ Datos Usuario @ Ayuda -

S © ®

chs de 13 oferts

aciones > Ofentas en edicion >

Ficha de la oferta

202207012.ABT.002_LG % -

202207012.ABT.002_LG

Datos de registro de la oferta
Fecha de regletro:
NUMero Ge regletro
Datos de licitacion
N* expedients.
Denominacion:
Datos identificativos de la empresa
El expediente para el que ha presentado oferta del plazo de registro de ofertas. La oferta fue registrada el 12/07/2022 10:43:00 y el

plazo de presentacion de ofertas finalizo el 12/07/2022 10:45:00.

Tipo codigo

Documentos enviados
Nombre: DEUC
Ubicacion
Sobres 3 ; Sobre Juicios de Valor
Nombre: OF
Ubicacion: C

Sobres 4 : Sobre Cuantificables Formulas

Nombre: OF

Ubicacion: C

Estado de licitacion

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Tipo personalidad:  PERSO

DIreccion 09 COMeO SICronico:

Estaco e licitacion: En plazo de pe

ONALIDAD JURIDICA
Kentncacion
NIF emprosa

Razon soclal:  PRUEBAS LIDIA

v
nts DOCUMENTOS PRUEBAS/4 zip v
umentsDOCUMENTOS PRUEBAS/BDE_PRO.xisx v

esentacion de oferas

IS0 o a1 0 Ol amsa | Mo | O Apeidos T |

Weotoacin ] Mombm | feslios ] Ascioses ]
=) [— x

Histérico cambios de los gestores Nuevo gestor para la oferta

2.4.2 Envio Previo.

Esta opcién permite el envio previo de la firma de todos y cada uno de los documentos
que componen la oferta de un expediente de licitacion electrénica dentro del plazo

maximo de presentacidon de oferta.

Esta opcidn es de utilidad, si, por ejemplo, la oferta pesa mucho, y no da tiempo a enviarla
en plazo, en este caso, utilizaria el envio previo de la firma, contando con 24 horas para

mandar los documentos completos.
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Ficheros que se van a enviar

fsobres 2 : Sobre Requisitos Previos

Documento: DEUC

Ubicacién: C:jUsersicontrolador/Documents'DOCUMENTOS PRUEBAS/8.zip  [BH]

obres 3 : Sobre Juicios de Valor
Documento: OFERTA TECNICA

Ubicacién: C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/contrato.pdf ]

fSobres 4 : Sobre Cuantificables Formulas

Documento: OFERTA ECONOMICA

Ubicacién: C:/Usersicontrolador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/S.2ip B8]

Los avisos de notificacion electronica se enviaran a:

Direccion de correo electrénico: jigia gutierrez@altia.es

Datos identificativos de los gestores de la oferta

e ™ S . S
N ) LIDIA —_—

AVISO: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la ion aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de seleccion
de la documentacién.

ATENCION: No recargue la pagina y asegirese de que solo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacion electrénica en un Gnico navegador, antes de
realizar la firma y envio de la oferta

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

T S S N

NIF v | | o LIDIA [ ]

% Eliminar firmante | § Afiadir firmante

(*) campo obligatorio

Se confirma que se han isado todos los doc de la oferta

I Confirmo que he leido y acepto los términos y_condiciones legales detallados en el correspondiente documento

FIRMAR Y ENVIAR

) i ~——

Usted ha seleccionado la opcion de realizar el envio previo de la
& oferta, con esta opcion no va a realizar el envio completo, sélo va a
registrar la firma de cada uno de los documentos de su oferta.
Usted tendra 24 horas para finalizar el envio completo de la oferta, a
partir de la fecha de registro de la firmas de los documentos.

Para finalizar el envio de esta oferta, debera acceder a la opcion de
menu "Mis ofertas”, buscarla y pulsar en la opcion habilitada para
finalizar el envio previo.

CANCELAR ACEPTAR
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Cuando el proceso de firma de documentos se realice de forma correcta, el sistema mostrara
un mensaje informativo indicando que la oferta se ha registrado satisfactoriamente. Ademas,
también existira la posibilidad de imprimir el justificante del acuse de recibo de registro del
envio previo realizado.

El acuse de recibo, como garantia de que la licitacion ha llegado a la administracion, se
mostrara en formato PDF y su contenido sera el mismo que el documento que se firmoé para
realizar la firma y envio de oferta por via electrdnica. incluyendo el nimero de registro
electronico asignado junto con la fecha de registro, indicando ademas que se trata de un envio
diferido de la documentacién de la oferta.

Licitacion electronica - Mensaje informativo

Ha realizado el envio previo de la firma de los documentos
correctamente.

Recuerde que dispone de 24 horas, a partir de Ia fecha de registro
indicada para finalizar el proceso con el envio de los documentos de
la oferta.

Para completar el proceso de envio de documentos de la oferta a
través del Sistema de Licitacion Electrénica de Red.es, por favor,
pulse sobre el mend "Licitaciones > Ofertas presentadas", busque
las lici en plazo, ione el iente y pulse sobre el
botén "Enviar documentos”.

ACEPTAR
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Su oferta ha sid la de licitacion de
RED.es

Puede consultar la ficha de la oferta presentada y/o imprimir el justificante de la
® presentacion realizada a través de la opcidn "Ofertas presentadas”.

IMPRIMIR JUSTIFICANTE

El licitador podra realizar el envio completo de la oferta dentro de las 24 horas
después del envio de la firma de los documentos de la oferta, bien:

® A través del Sistema de Licitacion Electrénica de Red.es.

e De forma no telematica, via papel con los mismos documentos inalterados de forma
digitalizada, en caso de no poder realizar la finalizacién del envio de la oferta de forma
telematica.

El envio de documentos de la oferta de forma telematica se podra completar desde
“Presentaciéon de Ofertas”. Se buscara el expediente, se seleccionara y se accedera a la
pantalla “Opciones a realizar con este expediente”. En esta pantalla pulsara sobre la opcion
habilitada en la columna “Acciones” para realizar el envio de los documentos.
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Expedientes encontrados

T UC nenacioes PO oo

7 elementos encontrados.

Fech:
m-
presentacion

[3 (20220712 ABT.001_L PRUEBAS 1207 ABIERTO E12072022110015463680  12/07/2022 10:58
[4 20220712 ABT.001_L LIDIA ABIERTO E12072022102507463666  12/07/2022 1023

[% PRUEBAFIN EMPRESAIURIDICALGS ABIERTO SIMPLIFICADO E26012021082123455684 260120210822 [85] "}
[4 (O PRUEBALICITACION UAU SL ABIERTO SIMPLIFICADO E12122019170339449938  12/12/2019 17:03 E @ "
[ PRUEBALICITACION LIDIA SA ABIERTO SIMPLIFICADO E12122019170049449934  12/12/2019 17:00 E 1
[ PRUEBALICITACION PRUEBAUTORIZADOLIDIA2 ABIERTO SIMPLIFICADO E12122019164144449930  12/12/2019 16:41 E '\
[ PRUEBALICITACION SONIA SL ABIERTO SIMPLIFICADO [E31102019150417448444  31/10/2019 15:04 E “

7 elementos encontrados.

Seleccionando esta opcidon, avanzamos hasta la pantalla de firma y envio de la oferta en la

AR DOCLMENTD S

7 7 = 7 7 . e
que se mostrara el botén Pulsando sobre €l, se procedera a realizar el envio

de los documentos.

Babees. 4 : Sobre Cusniificables Formilas

ecanoferi sy

rxarfd. ool

Los avisos de notificacion electronica se enviaran a:

Clreccitn da comaa elactrdnlca: an

Datos identificatives de los gestores de |2 oferta

Tipo-oodiga & Codigo ideni®ioacian = ?
F —
MIF [e=——==}

AVI530: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la documentacion
aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de seleccion de la
decumentacion.

ATENCION: Mo recargue la paglna ¥ aEEgurese de que solo tiene esta ventana abierta con el
Sistema de Licitacidn electronica en un Unico navegader, antes de realizar Ia firma y envio
de |a oferta

Datos identificatives de los firmantes de a oferta

_E_ﬂ
NIF v _ | AMA BELEN

*) campo bl

7188 connrma gus 28 kan revisado todos loe documentes dels oferta

u‘ Confrmo gps he |eido v acepénckos temines v contficoms isgaies deipfindos sn sl corespondienie documends
IMPRINER AU STIACANTE § EMAAR DOCIRENTOS I
1 k
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Si la operacion concluye con éxito, se mostrara un mensaje informativo, indicando que la
oferta ha sido presentada correctamente y se podra descargar un PDF acuse de recibo de
oferta presentada en el que se indicara el nUmero y la fecha del Registro.

Resultado de la present

Su oferta ha sido p enla de de
RED.es

Puede consultar la ficha de la oferta presentada y/o imprimir el justificante de la
@ presentacion realizada a través de la opcion "Ofertas presentadas”.

IMPRIMIR JUSTIFICANTE
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2.5. Presentar oferta final para expedientes restringidos y
negociados sin publicidad.

red.es

Los licitadores que hayan sido seleccionados en la fase de selecciéon de candidatos para los
procedimientos restringidos y negociados con publicidad, podran presentar oferta final desde
OFERTAS PRESENTADAS.

Licitacién electrénica 2 C icaci @ Noti i @ Datos Usuario @ Ayuda ¥

Licitaciones en plazo
Ofertas en edicion

Ofertas presentadas <

Registro de contratos

Licitaciones > Ofertas presen

Busqueda de expedient
Subscripcion al sistema de alertas

>
>
>
>
>
>

Licitaciones de prueba

Criterios de busqueda

Nimero de expediente: 20220722 RST.00
Denominacion:
Procedimiento de contratacion: | - Todos
Tipo de contrato: |Todos

Estado: | En plazo

<| 1< [€]|¢

Tipo de expediente: | Real

Fecha de presentacion de oferta dsde: Hasta

Ne de licitaciones por pagina [10 v

Expedientes encontrados

1 elemento encontrado.

8 5 - e # Fecha
Nam expediente Razén Social Procedimiento N° registro "
presentacion

[% 20220722RST001_L... PRUEBAS LIDIA PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO E [ —

1 elemento encontrado.

Los procedimientos restringidos y negociados con publicidad que estén en fase de presentacion
de ofertas finales, no podran ser consultados desde LICITACIONES EN PLAZO.

Para presentar oferta final, los licitadores tendran que localizar el expediente de contratacion
aplicando los filtros disponibles desde OFERTAS PRESENTADAS vy pulsar LICITAR.
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2. OFERTAS PRESENTADAS

red.es

Se accedera a la consulta de ofertas, desde la opcidon del menu superior “Licitaciones”
pulsaremos en “Ofertas Presentadas”

Licitacion electronica 2 L i = C @ ! @ Datos Usuario @ Ayuda~

» Licitaciones en plazo
Licitaciones > Ofertas presen , Ofertas en edicion

» Ofertas presentadas g &
Busqueda de expedient > Regitro de contratos
» Subscripcion al sistema de alertas

» Licitaciones de prueba

Criterios de busqueda

Namero de expediente:
Denominacion:
Procedimiento de contratacién: | - Todos
Tipo de contrato: | Todos

Estado: | En plazo

<| <] <] |¢

Tipo de expediente: | Real

Fecha de presentacion de oferta dsde: Hasta

Los licitadores autenticados en la plataforma de licitacion de Red.es, podran consultar aquellas
ofertas, donde:

e El licitador autenticado esté registrado como gestor de la oferta.

e El licitador autenticado esté registrado como gestor a nivel de usuario, de uno de los
firmantes de la oferta.

En esta pantalla, se muestra un buscador de expedientes por distintos campos de busqueda.
Los campos por los que se podra realizar la bisqueda de expediente son los siguientes:

e Numero de expediente.

e Denominacion del expediente.

e Situacion actual.

e Tipo de procedimiento.

e Tipo de expediente (real/pruebas).

El boton “Limpiar”, borra los datos informados en los campos del buscador.

Una vez informados los campos de blusqueda, se pulsara el boton “Buscar” y se listaran en
la parte inferior de la pantalla, los resultados de la blsqueda realizada que cumplan con los
criterios de consulta informados por el licitador.
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Licitacion electrénica 2 Licitaci = C icaci @ ificaci @ Datos Usuario @ Ayuda ~

Licitaciones > Ofertas presentadas

Busqueda de expediente

Criterios de blusqueda

Niimero de expediente:
Denominacion:
Procedimiento de contratacion: [~ Todos
Tipo de contrato: [Todos

Estado: | - Todos

< [€] |€] [€

Tipo de expediente: |[Real

Fecha de presentacion de oferta dsde: E] Hasta Eu]

Ne de licitaciones por pagina (5 v
Expedientes encontrados

418 elementos encontrados. Mostrando del 16 al 20,

M «|1]2]3]14]516171s » M
I B S =
presentacion
[% ENTORNO20210816162... THEMYSCIRA RESORT 18082021 18630 |
[ PRUEBAFIN EMPRESAJURIDICALGS ABIERTO SIMPLIFICADO En plazo de presentacién de ofertas 280172021 08:22 E’\
[4 PRUEBALICITACION LIDIA2 = LIFICADO En plazo de presentacidn de cfertas w2zowes 357N
[4 () PRUEBALICITACION LAUSL En plazo de presentacin de ofertas wrzowre @F [N
[4 PRUEBALICITACION SONIASL En plazo de presentacién de ofertas aut0z0101504  [35] N

Desde esta pantalla se permiten las siguientes opciones:

o Consultar la ficha de la oferta. Véase el manual de licitadores donde se explica en
detalle este punto. Desde la ficha de expediente, podremos modificar las direcciones
de correos a las cuales llegan los avisos de notificaciones para el expediente
seleccionado.

e Continuar con la tramitacion de una oferta guardada en borrador, si el
expediente esta en plazo de presentacion de oferta. Véase el apartado 2.2.1.2

e Volver a presentar una nueva oferta a un expediente que se encuentre en plazo de
presentacion de oferta. Véase el apartado 2.2.1.3.

e Enviar los documentos cuando se haya realizado un envio previo de la firma.

Véase el apartado 2.4.2

e Cuando el expediente esté en estado finalizado, podremos acceder directamente
a “Mis Comunicaciones” y a "“Mis Notificaciones”, pulsando sobre el icono
correspondiente de la columna “opciones”.
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3. LICITACION DE PRUEBA.

Es recomendable proceder a la presentacion de ofertas de prueba antes derealizar el envio
real.

Esta opcion realiza todo el proceso de envio de oferta, a excepcion de la asignacionde
nimero de registro y grabacion de fragmentos en la base de datos.

El funcionamiento es el mismo que el de una licitacion real.

aﬁl o d (b 19/07/2022 09:22 (CEST)
DE ESPANA i -3
HLH e, [€0.6S e EEED

B cio i Boovinh ol |icitaciones »  Comunicaciones @ Notificaciones @) Dates Usuario @ Ayuda ~
=l

Licitaciones en plazo

v

Licitaciones  _ Ofertas en edicion lizan en los préximos tres dias

Ofertas presentadas

v

lones con proximo vencimiento en los Ultimos 3 dias
Registro de contratos
3 #n edicion
Subscripcion al sistema de alertas

@’ Ofertas en . Licitaciones de prueha i  n de ofertas

17 elementos encontrados. Mostrande del 1 al 5.

v

v
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