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1. INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia rapida en la que se explica como dar de alta
gestores de usuario y gestores de oferta.

2. DATOS USUARIO

Mediante esta funcionalidad, un usuario firmante, puede asignar gestores a nivel
usuario, los cuales, tendran los mismos permisos que el firmante al que ha sido
asignado, para gestionar todos sus expedientes de contratacion.

Un gestor asignado a un firmante, visualizara y podra realizar las mismas acciones
que el firmante al que ha sido asignado para la gestidn de ofertas.

e Acceso a Datos Usuario

Se accede a esta funcionalidad, pulsando sobre la opcién del menu superior
“Datos Usuario”.

Licitacién electronica 2 i v C @ ificaci @ Datos Usuario @ Ayuda ~

Datos Usuario > Ficha detalle
Datos Usuario - Ficha detalle
Datos identificativos del usuario
Tipo cédigo: NIF
Cédigo identificacion: QD

Nombre: LIDIA

Apelidos: (U

Email (): | eE——
Datos identificativos de los gestores para todos sus expedientes
1 elemento encontrado.
Too cédoo sdgomentticacsn | emwes ] deiaes ) Accons]
NF — AnASELEN L] X

1 elemento encontrado.

Histérico cambios de los gestores

Guia Alta de Gestores 3
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e Datos Usuario-Ficha detalle

Esta pantalla esta dividida en 2 secciones:

1. Datos identificativos del usuario.

Al pulsar en la opcion del menu “Datos Usuario”, el usuario, accedera a la pantalla
“Datos Usuario-Ficha detalle”, donde se cargardan por defecto, los datos
identificativos del usuario firmante que se ha autenticado en la plataforma de
licitacidon electrdnica con su certificado electronico.

Es esta seccion es obligatorio que el usuario firmante cumplimenta el campo
“Email” y pulse el botén “Grabar”.

2. Datos identificativos de los gestores para todos sus expedientes.
En esta seccion, se mostrara un listado con los datos identificativos de todos los
gestores que tiene asignados el usuario firmante identificado en la plataforma de
licitacidn electrénica.

Estos gestores, tendran los mismos permisos que el usuario firmante para
gestionar todos sus expedientes.

Si el usuario firmante no tiene asignado ningun gestor a nivel usuario para tramitar
sus expedientes, esta seccidén se mostrara sin informacion.

2.1 Registro de nuevo gestor de usuario

Para crear un nuevo gestor del usuario firmante, se pulsara sobre el botén
Nuevo gestor

Datos identificativos de los gestores para todos sus expedientes.

1 elemento encontrado.

NIF o ANABELEN S v X

1 elemento encontrado.

Histoérico cambios de los gestores 4= Nuevo gestor

Se accedera a la pantalla de “Registro Nuevos Gestores”

Guia Alta de Gestores 4
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Registro Nuevos Gestores

Datos identificativos del usuario principal.
Tipo cédigo: NIF
Cédigo identificacicn:
Nombre: LIDIA
Apellidos: QU

Email:

Datos identificativos de los nuevos gestores.
Tipo codigo Cédigo identificacion m Apellidos
4 Nuevo gestor X Eliminar gestor

Datos identificativos del firmante del registro de los gestores.

NIF L] uDiA O

Firmar y Enviar Registro

En esta pantalla, se mostraran los datos identificativos del usuario principal para
el que se va a crear un nuevo gestor y también se mostraran cargados por defecto,
los datos identificativos del usuario firmante que va a firmar el registro del nuevo

gestor, que seran los datos del usuario que se ha autenticado en la plataforma con
su certificado.

, .
Para crear un nuevo gestor se pulsara sobre el boton

Datos identificativos de los nuevos gestores.

<= Nuevo gestor X Eliminar gestor

La informacion que se requerird para definir un nuevo gestor a nivel usuario,
sera la siguiente:

e Tipo de cddigo de identificacion.
e Cobdigo de identificacion

e Nombre.

e Apellidos.

Guia Alta de Gestores 5
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Registro Nuevos Gestores

Datos identificativos del usuario principal.

Tipo cédigo: NIF
Cédigo identificacion: 49023138E
Nombre: LIDIA
Apeliidos: CEEIIS

Email: G

Datos identificativos de los nuevos gestores.

Tipo codigo Codigo identificacion “ Apellidos
L] ( ]

NIF v ARANTZAZU

== Nuevo gestor X Eliminar gestor
Datos identificativos del firmante del registro e 1os gestores.
NIF L] LiDiA L]

Firmar y Enviar Registro Af—

Si queremos eliminar al nuevo gestor que hemos afadido, lo seleccionaremos y

X Eliminar gestor
pulsaremos el boton .

Una vez cumplimentados los datos requeridos para definir un nuevo gestor a nivel

. . . Firmar y Enviar Registro
usuario, se pulsara el boton .

El usuario firmante, firmara el registro de alta del nuevo gestor. Para ello, tendra que
seleccionar su certificado digital.

Guia Alta de Gestores 6
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Registro Nuevos Gestores

Datos identificativos del usuario principal.

Tipo codigo: NIF
Codigo identificacion: 49023188E
Nombre: LIDIA

Apellidos: R
Email: CEED

Datos identificativos de los nuevos gestores.

Tipocodigo Cotgokentacion | Mombre | Apeidos
-—— L]

NIF v ARANTZAZU

== Nuevo gestor X Eliminar gestor
—
Datos 1dentnicativos el frmante del regrstro de 105 gestores.
Tipo cédigo Cadigo identificacién “ Apellidos
NIF L] LIDIA O

Firmar y Enviar Registro Af—

Una vez realizada la firma, se accedera a la pantalla “Justificante de registro de alta
de gestores de usuario”, desde donde se podra descargar el PDF justificante de
registro de alta del gestor.

Datos Usuario > Ficha detalle > Justificante de registro de alta de gestores de usuario
Justificante de registro de alta de gestores de usuario

Datos registro

Fecha y hora de registro: 13/07/2022 10:03:23
Numero de registro: E13072022100323463750

Datos identificativos del usuario principal.

Tipo cédigo: NIF
Codigo identificacion: (D
Nombre: LIDIA

Apeliidos: (D

Datos identificativos de los nuevos gestores.

—_— L]

NIF PAMELA

Datos identificativos del firmante del registro de los gestores.

Tipo cédigo Cédigo identificacion “ Apellidos
N o [ —

Descargar Justificante ,

Guia Alta de Gestores 7
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A partir de este momento, el gestor dado de alta a nivel usuario podra realizar las
siguientes acciones:

Finalizar la presentacion de ofertas iniciadas por el usuario firmante.
Consultar las ofertas firmadas y enviadas por el usuario firmante.
Consultar cualquier notificacidon que red.es haya enviado o envie, para las
ofertas que han sido firmadas por el usuario firmante.

e Consultar cualquier comunicaciéon que se haya enviado o se envie, para las
ofertas que han sido firmadas por el usuario firmante

e Firmar el contrato en el caso de que sean adjudicatarios de la licitacion.

2.2 Eliminar un gestor de usuario

El usuario firmante autenticado en la plataforma, podra dar de baja en cualquier
momento a los gestores a nivel usuario que haya creado. Para ello, desde la pantalla

de “Datos Usuario- Ficha detalle”, pulsara sobre el icono borrar X ,ubicado en la
columna Acciones.

Licitacion electronica 2 L - C @ @ Datos Usuario @ Ayuda~

Datos Usuario > Ficha detalle

Datos Usuario - Ficha detalle

Datos identificativos del usuario

Tipo cédigo: NIF
Cédigo identificacion:
Nombre: LIDIA

Apellidos: CEEEE

Email (*): D Grabar
Datos identificativos de los gestores para todos sus expedientes
2 elementos encontrados.
oot Comoramtacon | vomn it i)
NIF ] ANABELEN L} v X
NIF =} PAMELA CEEE—— v X

2 elementos encontrados.

Histérico cambios de los gestores 4= Nuevo gestor

A continuacion, se accedera a la siguiente pantalla de “Registro de Baja de un
Gestor”.

Guia Alta de Gestores 8
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L]
Registro Baja de un Gestor.
Datos identificativos del usuario principal.
Tipo codigo: NIF
Cédigo identificacion: CHEED
Nombre: LIDIA
Apellidos: CEEEG_—
Email: R
Datos identificativos del gestor que se va a dar de baja.

I R A R S

NIF - PAMELA L]

Datos identificativos del firmante del registro de los gestores.

I S S N S

NIF - LIDIA =

Firmar y Enviar Registro e

En esta pantalla se mostraran:

e Los datos identificativos del usuario principal para el que se quiere eliminar el
gestor.

e Los datos identificativos del gestor que se va a dar de baja.

e Los datos identificativos del usuario firmante del registro de baja del gestor,
que seran los datos del usuario que se ha autenticado en la plataforma con su
certificado.

Para iniciar el proceso del registro de la baja de un gestor, serd necesario que el
usuario firmante (usuario identificado en el sistema) firme el registro de baja gestor.
Para ello tendra que pulsar el botén “Firmar y enviar registro” y seleccionar su
certificado digital para realizar la firma.

Una vez realizada la firma, se accedera a la pantalla “Justificante de registro de baja
de un gestor de usuario”, desde donde se podra descargar el PDF justificante de
registro de baja del gestor.

Guia Alta de Gestores 9
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Justificante de registro de baja de un gestor de usuario

Datos registro

Fechay hora de registro: 13/07/2022 10:12:14

Nimero de registro: E13072022101214463760
Datos identificativos del usuario principal.

Tipo codigo: NIF
Cédigo identificacion: QD

Nombre: LIDIA

Apeliidos: (ENEND
Datos identificativos del gestor que se ha dado de baja.
NIF O PAMELA >
Datos identificativos del firmante del registro de los gestores.

NIF - LuDiA C——

Descargar Justificante —

A partir de este momento, el gestor eliminado ya no podra gestionar las
ofertas del usuario firmante identificado en la plataforma.

2.3 Histérico de cambios de gestores

Cuando el usuario firmante identificado en la plataforma, pulse el botdn

dai Sl que se encuentra ubicado en la Pantalla “Datos

Usuario- Ficha detalle”, se accedera a la pantalla “Histérico de cambios de los
gestores de ofertas”, donde se listaran todos los gestores que han sido dados
de alta y dados de baja por el usuario firmante.

Datos Usuario - Ficha detalle

Datos identificativos del usuario

Tipo codigo: NIF
Codigo identificacion: (D
Nombre: LIDIA

Apeliidos: QRN

Email (): | D

Datos identificativos de los gestores para todos sus expedientes

1 elemento encontrado,

NIF L] L] X

ANABELEN

1 elemento encontrado.

Histérico cambios de los gestores 4 Nuevo gestor

Guia Alta de Gestores 10
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Historico de cambios de los gestores de ofertas
Registro de cambios de los gestores de ofertas
elementos encontrados
Fecha Registro N° Registro Nombre y Apellidos
130772022 10:12 E13072022101214463760 paveLs (D
13/07/2022 10:03 E13072022100323463750 Ata paveL W -
1610612022 1543 E16062022154851463324 8aa vicTor (EE v &
18/06/2022 15:43 E16062022154355463314 Alta VICTOR (D v E
16/0612022 15:41 E16062022154113463308 8aja JOSE MIGUEL RIS v &
1610612022 10:15 E16062022101556463206 Alta JOSE MIGUEL (D >4
268112021 1219 E26112021121923462538 Ata AnaELEN D v [&F]
7 elementos encontrados
€= Volver

En esta pantalla se mostrara la siguiente informacién:
e Fecha de Registro y hora de registro de alta o baja.
e Numero de Registro
e Cambio realizado: Alta/Baja

e Nombre y apellidos del gestor de usuario

Desde esta pantalla, se podra descargar el PDF justificante de registro de un

gestor que ha sido dado alta o baja , pulsando sobre el icono ¥ de la columna
“Acciones”.

También se podra acceder a la ficha de detalle del registro de alta o baja del

gestor, pulsando sobre el icono de la columna “Acciones”, desde donde
se podra descargar el PDF justificante de registro.

3. FICHA DE LA OFERTA

Mediante esta funcionalidad, podemos consultar la ficha detalle de oferta, en la que
se mostrara un resumen de los datos de la oferta (datos de la empresa, documentos
enviados, firmantes de la oferta y gestores de la oferta).

Desde la ficha de la oferta, también podemos dar de alta nuevos gestores de la
oferta, eliminar gestores de la oferta y consultar el histérico de cambios de gestores
de oferta realizados.

Guia Alta de Gestores 11
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3.2 Acceso a la Ficha de la oferta

A la Ficha de detalle de la oferta podemos acceder desde:

e Licitaciones en plazo.

Tras realizar la busqueda del expediente, cuando lo seleccionamos, accedemos a
la pantalla “Opciones a realizar con este expediente”, desde dénde podemos

consultar la ficha de detalle de las ofertas firmadas y enviadas y de las ofertas en
estado borrador del expediente seleccionado.

Licitacién electrénica 2 Licitaci - G icaci @

@ Datos Usuario @ Ayuda~
Licitaciones > Licitaciones en plazo > Licitar
Opciones a realizar con este expediente L]
Ficha de la oferta
[ ] Ayuda para este formulario
Debe crear una nueva oferta o continuar, en el caso de que exista. con alguna de I35 que aparece en el listado.
4= Crear una nueva oferta
Continuar con las existentes:
4 elementos encontrados.
[4 PRUEBAFIN EMPRESATOKENS EE IZ'
[4 PRUEBAFIN UAUSL [EB'
[4 PRUEBAFIN EMPRESAJURIDICALGS ERON02N0NZSRE evvzioszz [N
[4 PRUEBAFIN MACU SL [E
4 elementos encontrados
4 Volver

Guia Alta de Gestores
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e Ofertas presentadas.

Desde la opcion de menu “Ofertas presentadas”, se accedera a la pantalla de
“Busqueda de expediente”, una vez realizada la busqueda del expediente, en el
listado resultado de la busqueda realizada, podemos consultar la ficha de detalle
de las ofertas que se han firmado y enviado y la ficha de detalle de las ofertas
que tenemos en borrador.

Licitacion electronica 2 Licitacit - C @ @ Datos Usuario @ Ayuda~
Licitaciones > jOfertas presentadas
L]
Blsqueda de expediente
Criterios de busqueda
Niimero de expediente: [20220712 ABT.001
Denominacion:

Procedimiento de contratacion: [~ Todos v

Tipo de contrato: [Todos v

Estado: [-Todos v

Tipo de expediente: | Real b4

Fecha de presentacion de oferta dsde: Hasta
X Limpiar [§ £Buscar
Ne° de licitaciones por pagina (10 v
Expedientes encontrados
2 elementos encontrados
Fecha
Procedimiento
presentacion
n plazo de presentacicn e ofertas
PRUEBAS 1207 ABIERTO n plazo de presentaciin de ofertas
2 elementos encontrados

3.3 Consulta de la Ficha de la Oferta

Pulsando sobre el icono de la columna “opciones”, accedemos a la siguiente
pantalla “Ficha de |la Oferta”, desde donde podemos consultar el detalle de la oferta
que hemos enviado o el detalle de la oferta que tenemos guardada en borrador.

Guia Alta de Gestores 13
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Licitaciones > Oferias preseniadas > Ficha de la oferia.

Ficha de la oferta.

PRUEBAFIN = - PRUEBAFIN

Datos de registro de a oferta

Fecha de regietro:
Mumera de reglatro:

W expediants:  PRUEBAFIN
Denominacion:  PRUEBAFIN

Tipo personaiigad:  PERSONALIDAD JURICHCA
Tipo codigo MentMicacion:  NIF
MIF empresa:  GODEDEI1G
Razan Secled:  ASOCIACION VICTOR MARTIN
Dirgccion g8 comeo electronico:  yictarms 1882@hotmsd com

Estado de licttacion: En piazo de presentacion de oferias
Datos de s de la oferta
oo cien Cign i
NIF TIEsS4INT VICTOR MARTIN SANTANA
T T NI T PR
Ton i T A T =
M pe——3 i, EE=TEae. x
HiF f— ARKNTZAZU e, v x
Histirico cambios de los gesiores Muevo gestor para la oferia
= 7 A A e e =

Direccidn de cormeo slectronico principal Direcciones de comeos electronicos adicionales

Ramas iy maticam

Meodificar direccion de comee electronico

[Sobres 4 - Sobres 4
< % | = T |
Sokra ”

Fi11t_ POFsikoss

o ot AYMCOohSAZELIGERLLsEAN S 2730201

Imprimir jusfificante

La informacion que se muestra en esta pantalla es la siguiente:

Datos de registro de la oferta.

e NuUmero de registro telematico.
e Fecha y hora del registro de la oferta.

Guia Alta de Gestores 14
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Datos de la licitacion.

e NuUumero de expediente.
e Denominacion del expediente.

Datos identificativos de la empresa.

Tipo de personalidad (Persona Fisica, Persona Juridica o UTE).
Tipo de cédigo de identificacidén

Cddigo de identificacion

Segun el tipo de personalidad de la empresa:

o Personalidad Juridica. Razén Social.

o Personalidad Fisica. Nombre y apellidos

o UTE. Nombre de la UTE

e Direccion de correo electrénico

Documentos enviados

Listado de los documentos que se ha presentado, para cada uno de los sobres
que compone la oferta.

Se muestra la ruta de los documentos donde esta guardado el documento en
el equipo local que el licitador utilizé para realizar el proceso de presentacion
de la oferta.

Estado de la licitacion

Estado en el que se encuentra la licitacion.

Direccion principal y adicionales donde se recibiran los avisos de
notificaciones.

Desde esta seccién, ademas de poder consultar tanto la direccion principal,
como las adicionales donde se recibirdn los avisos de notificaciones
electrdnicas, también se podra:

Los avisos de notificaci oni 58 iran en:

Direccion de comeo electronico principal Direcciones de comeos elecirnicos adicionales

Histrico de los cambios de |as direcciones electronicas de aviso de nolificaciones Modificar direccion de comreo elecironico

e Consultar el historico de los cambios de las direcciones
electronicas de avisos. Para ellos habrda que pulsar en el botdn
“Histérico de los cambios de las direcciones electrénicas de aviso de
notificaciones” y aparecera la siguiente tabla, donde se refleja la fecha

Guia Alta de Gestores 15
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y numero de registro del cambio y las direcciones de correos, también
podremos descargar el justificante en PDF.

Liciacenes [ Cfertss presentadas | Fichade lz oferta. | Modifical comea electrdnico

Histdrico de los cambios de las direcciones electronicas de aviso de notificaciones

gistro de bios de las dirs Gnicas de aviso de notificaciones

3 slemanios SNCoNtEI0S

e T e N
E30G (I0FA0S4TTR SEE3I04 [FC RS P il SR T hoe| Co N

006 04T

30T, P0G O 4 EB00 120740540 66 AF5A00 vt | SENTnomail.com wiclonma {282 hoowail com

Fnonazs 7 T T

et R s ke S el cim

3 slemanios ancontEE0s

« Modificar la direccién. Pulsando sobre el boton “Modificar direccion
de correo electrénico, podremos cambiar tanto la direccidén principal
como las adicionales.

Lichsciones [ Cfertas presentadas | Ficha delsofena | Modifical comes slectronico

Modificar direccion de correo electronico

Datos de registro de la oferta.

FECNE Y NOrS 09l Tagistra:

Numsro da ragletro:

Datos de la licitacién,

Numero ds sxpamiants:

PRUEBAFIN

Denominachin: FRUEBAFIN

Datos identificativos de la empresa.

Tipo da paraonalidad: PCASOMALIDAD JURIDICA

Tipo coaipe idenfificacion: 1o

Codigo identificacion:

Razon Social: 3R MARTIM

Direeclon de come slecironica: i cam

Los avisos de notifi se recibira

en:

Direrxién s comren slectrénicn principal

Direcciones de cormsos electtnicos adconsles
rarel hatrmsl cam 1

| %2 puedsn Introduclr varias %

tonen

Datos identificativos del firmante del cambio de la di

on de correo el

o i T N S
N ERUGABNT FAMELA DURD FERNANDEL SACEETD-

o e
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Una vez introducidas las nuevas direcciones de correo, pulsamos en el
botén “Siguiente” para realizar la firma del cambio, y que quede
correctamente registrado, pudiendo descargar el justificante de dicha
accion.

Justificante de registro "Modificar direccion de correo electronico™

Datos de registro de la ion de la ion de correo

Fecha y hora dsl registro;

Humera oe registio. ¢

Los avisos de nofificaciones electronicas se recibiran en:

Dimccidn de comea slsckinios prindpal Directiones de cormeos slectrénions adidarales

Datos identificativos de la oferta.

Datos de registro de la oferta.

Fecha y hora del regiatra

MUMErD 08 registin: ¢

Datos de la ficitacion,

Humaro ds expedisnts:

Denominacion:

Datos identificativos de la empresa.

Tipd 08 PATBONAIGAT: FERSONALIDAD JURIDICA
Tipo cadigo isnificacion: wir
Cagigo Mentmcasion:

Razdn Soclal: 4

DISCioN 08 Comea slecironico:

R e B N %3 e S | = | N e
HiF TS0 PAMELL TURD FERMANDEZ AR GHECD.

Descargar Jusfificante

Datos identificativos de los firmantes de la oferta.

Listado de los usuarios firmantes de la oferta.

Datos identificativos de los firmantes de la oferta

Tipo codigo ¢ Cadigo identificacion = Nombre B Apellidos
NIF [ AMA BELEN ]
MIF = ARANTZAZU S |

Guia Alta de Gestores 17
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Datos identificativos de los gestores de la oferta.

Listado de los gestores de oferta, que se han registrado durante el proceso
de presentacion de oferta o desde la ficha de la oferta.

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Tipo cédigo | codigo identificacion Nombre Apellidos m

NIF [ ] uDIA G X
NIF [=——] PAMELA . ] v X
3.3.1 Eliminar Gestor de la oferta

Se podran eliminar los gestores de oferta dados de alta por el firmante ,
pulsando sobre el icono X de la columna acciones.

Al eliminar el gestor, se accedera a la siguiente pantalla denominada
“Registro eliminar gestor para una oferta”.

Licitaciones ~  Comunicaciones @ Notificaciones @ Datos Usuario @ Ayuda

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta > Eliminar gestor

Registro eliminar gestor para una oferta.

Datos de registro de una oferta

Fecha y hora del registro: 12/07;

Niimero de registro:

Datos de la licitacion

Namero de expediente: 20220712 A

Denominacién: 20220712 Al

Datos identificativos de la empresa

Tipo de personalidad: PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo c6digo identificacion: NIF

Cédigo identificacion: (D

Razon social: PRUEBAS 1207

Direccion de correo electrénico: (D

Datos identificativos del gestor de oferta a eliminar.

Tipo cédigo Cédigo de identificacion | Nombre Apellidos
N L] PAMELA ]
Firmar y Enviar Registro S

En esta pantalla se mostraran:

Guia Alta de Gestores 18
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e Los datos de registro de la oferta. (Fecha y hora del registro y nimero
de registro).

e Los datos de la licitacion (Nimero de expediente y denominacion del
mismo).

e Los datos identificativos de la empresa.

e Los datos identificativos del gestor de oferta a eliminar.

Para iniciar el proceso del registro de baja del gestor de la oferta, sera
necesario que el/los usuarios firmantes de la oferta, firmen el registro de baja
del gestor. Para ello, hay que pulsar el botdn “Firmar y enviar registro”.

Se mostrara en pantalla un mensaje de confirmacion, para que el usuario
confirme la baja del gestor de la oferta.

Dialogo de confirmacion

A Se va a proceder a dar de baja el gestor con codigo de
_ identificacion:03126498Q

Si pulsa el boton “Aceptar”, se continuara con el proceso de firma de registro
de baja del gestor y el usuario tendra que seleccionar su certificado digital
para realizar la firma.

Una vez realizada la firma, se accedera a la pantalla “Justificante de registro

de borrado de un gestor de oferta”, desde donde se podra descargar el PDF
justificante de registro de baja del gestor.

Guia Alta de Gestores 19



FCHTANA OF (5TADO
OF CIGITALZACION
£ INTILGENGA ARTINCIAL

GOBIERNO MINISTERIO
[ @ DE ESPANA DE TRANSFORMACION DIGITAL

red.es

@

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta

Justificante de registro de borrado de un gestor de oferta.

Datos registro.

Datos de la licitacion

Datos identificativos de la empresa

Codigo identificacion:
Razon social:

Direccién de correo electronico:

Datos identificativos del gestor dado de baja.

NIF

Histérico cambios de los gestores

Fecha y hora de registro.:

Nimero de registro.:

Nimero de expediente:

Denominacion:

Tipo de personalidad:

Tipo codigo identificacion:

@ Datos Usuario @ Ayuda~

Justificante de registro de borrado de un gestor de oferta

12/07/2022 13:03:32

£12072022130332463704

20712.ABT.001_LG

20220712.ABT.001_LG

PERSONALIDAD JURIDICA

z

£
a—
PRUEBAS 1207

PAMELA

Descargar Justificante

3.3.2 Registrar un nuevo gestor para la oferta

7 S5TOR PARA FERTA 7
Pulsando sobre el botdn se podra dar da alta un

nuevo gestor para el expediente.

Datos identificativos de los gestores de la oferta

Cédigo identificacion
-

Tipo cédigo |

Apellidos Acciones

x

Histdrico cambios de los gestores Nuevo gestor para la oferta

uoIA

Se accedera a la pantalla “Registro nuevo gestores para una oferta”.

Guia Alta de Gestores
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Licitacion electronica 2 Licitaciones ¥ C @ N @ Datos Usuario @ Ayuda~

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta Nuevo Gestor

Registro nuevo gestores para una oferta.

Datos de registro de una oferta

Fecha y hora del registro: 12/07/2022 11:00

Nimero de registro: E12072022110015463680

Datos de la licitacion

Nimero de expediente: 20220712 ABT.001_LG

Denominacion: 20220712.ABT.001_LG

Datos identificativos de la empresa

Tipo de personalidad: PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo cédigo identificacion: NIF
Cédigo identificacion:
Razon social: PRUEBAS 1207

Direccion de correo electronico:

Datos identificativos de los nuevos gestores de la oferta.

== Afiadir gestor \

Firmar y Enviar Registro

En esta pantalla se mostraran

e Los datos de registro de la oferta. (Fecha y hora del registro y nimero
de registro)

e Los datos de la licitacion (Nimero de expediente y denominacion del
mismo)

e Los datos identificativos de la empresa.

e Los datos identificativos de los nuevos gestores de oferta.

Para crear un nuevo gestor para la oferta, se pulsard sobre el botdn

== Afadir gestor o s . .
-. Al anadir un nuevo gestor, se creara un nuevo registro donde se
tienen que cumplimentar los datos identificativos del nuevo gestor de la oferta.

Se tiene que informar el tipo de codigo de identificacion, el coédigo de
identificacion y el Nombre y Apellidos.

Si se quiere eliminar el gestor de oferta que se ha afiadido, se seleccionara y

, PR X Eliminar gestor
se pulsara el boton .
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Licitacion electrénica 2 L v G i @ @ Datos Usuario @ Ayuda~

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta > Nuevo Gestor

Registro nuevo gestores para una oferta.

Datos de registro de una oferta
Fecha y hora del registro: 12/07/2022 11:00
Numero de registro: E12072022110015463680
Datos de la licitacion
Nimero de expediente: 20220712.ABT001_LG
Denominacion: 20220712.ABT.001_LG
Datos identificativos de la empresa

Tipo de personalidad: PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo codigo identificacion: NIF
Cédigo identificacion: E04544987
Razon social: PRUEBAS 1207

Direccion de correo electronico: lidia.gutierrez@altia.es

Datos identificativos de los nuevos gestores de la oferta.

Toocodien T Apelidos
NIF . @ e :

PAMELA

4= Afadir gestor X Eliminar gestor

Firmar y Enviar Registro —

Una vez cumplimentados los datos del gestor de la oferta, para iniciar el
proceso del registro de alta de un nuevo gestor de la oferta, se pulsara el
botén “Firmar y enviar registro”.

A continuacién, el usuario firmante de la oferta, seleccionara su certificado
electrdnico para firmar el registro de alta del nuevo gestor de oferta.
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Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta > Nuevo Gestor

Registro nuevo gestores para una oferta.

Datos de registro de una oferta

Fecha y hora del registro: 12/07/2022 11:00

Nimero de registro: E12072022110015463680

Datos de la licitacion

Dilogo de seguridad del almacén Windows X

Datos identificativos de la empresa Seleccione un certificado LRBe

Emisor: AC CAMERFIRMA FOR NATURAL PERSONS - 2016. Uso:
Valido desde: 17/12/2020 hasta 16/12/2025
Haga cli ra ver las propiedades del certificado

Direct
Emisor: vinCAsign nebulaSUITE2 Authority. Uso: Firma y autenticac...
Valido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2022

Haga clic aqui para ver las propiedades del ce:

Datos identificativos de los nuevos gestores

[ = - = .
e | Emisor: vinCAsign nebulaSUITEZ Authority. Uso: Firma y autenticac...
Tipo codigo Vélido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2023 Apefliidos
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado E
NIF v 031 s i FERNANDEZ - PACHECC

]|
| Emisor: vinCAsign nebulaSUITE2 Authority. Uso: Firma y autenticac...
£ || vélido desde: 16/11/2021 hasta 16/11/2023

Haga clic aqui para ver las del certificado >

Cancelar

Una vez realizada la firma, se accedera a la pantalla “Justificante de registro
de alta de gestores de oferta”, desde donde se podrd descargar el PDF
justificante de registro de alta del gestor.

Licitaciones ¥  Ct i @ @ Datos Usuario @ Ayuda~

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta > Historico cambios de los gestores > Justificante de registro de alta de gestores de oferta
Justificante de registro de alta de gestores de oferta.
Datos registro.
Fechayy hora de registro.: 12/07/2022 13:21:19
Nimero de registro.: E12072022132119463708
Datos de la licitacion
Nimero de expediente: 20220712 ABT001_LG
Denominacion: 20220712 ABT.001_LG
Datos identificativos de la empresa
Tipo de personalidad: PERSONALIDAD JURIDICA
Tipo codigo identificacion: NIF
Codigo identificacion: E04544987
Razon social: PRUEBAS 1207

Direccion de correo electrénico:  idia gutierrez@altia.es

Datos i de los nuevos gest

NIF 03126438 PAMELA DURO FERNANDEZ - PACHECO

Descargar Justificante [ o S

Guia Alta de Gestores 23



i 7 R red.es

Si pulsamos el botdon “Volver”, volveremos a pantalla de detalle de ficha de la
oferta. En esta pantalla, se mostrara el nuevo gestor de la oferta dado de alta

Datos identificativos de los gestores de a oferta

[— X
—

Codigo identificacion
NIF [— LIDIA

[ - PAELS E— v x|

Histdrico cambios de los gestores Nuevo gestor para la oferta

Las acciones que podremos realizar con este gestor son:

o Eliminar el gestor, pulsando sobre el icono X de la columna
“Acciones”
o Descargar el PDF justificante de registro de alta de gestor de oferta,

pulsando sobre el icono ¥ de la columna “Acciones”.

Una vez que el gestor es dado de alta a nivel oferta, podra realizar las siguientes
acciones:

e Finalizar la presentacidn de la oferta a la que ha sido asignado.
Consultar la oferta a la que ha sido asignado.

Acceder a las notificaciones electréonicas que Red.es envie para la oferta
a que ha sido asignado .

e Enviar comunicaciones electrénicas para responder a las notificaciones
electronicas que Red.es ha remitido para la oferta a la que ha sido
asignado.

e Firmar el contrato en el caso de que sean adjudicatarios de la oferta a
la que ha sido asiganado.

3.3.3 Historico de cambios de los gestores de oferta.

Pulsando sobre el botén , se mostrara la siguiente

pantalla, en la que se podra consultar un listado con el histérico de los cambios
realizados de los gestores de la oferta.

Se podra consultar los gestores de oferta que se han dado de alta y de baja,
mostrandose el nimero de registro y la fecha y hora de registro de alta o baja.
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Licitacion electronica 27 EESIER] = G icaci @ Notificaci @ Datos Usuario @

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta

Ayuda >
> Histérico cambios de los gestores
Histérico de cambios de los gestores de ofertas

Registro de cambios de los gestores de ofertas

4 elementos encontrados.

12/07/2022 13:21 E12072022132119463708

031264980
12/07/2022 13:03 E£12072022130332463704 Baja 031264980 PAMELA D 6 E
12/07/2022 12:54 E12072022125425463698 Alta 031264980 PAMELA (I v &
Ata 49023188E LDIA QD &

4 elementos encontrados.

Las accione que se podran realizar desde esta pantalla son:

o Descargar el PDF justificante de registro de alta o baja de gestor de
oferta, pulsando sobre el icono ¥

o Acceder a la pantalla de Justificante de registro de alta o baja de
gestores de oferta, pulsando sobre el icono EJ de la columna

“Acciones”, desde donde se podra descargar el PDF justificante de
registro de alta o baja del gestor de la oferta.

[Ie =t ORI I il (icitaciones ~  Comunicaciones @ Notificaciones @ Datos Usuario @

Licitaciones > Ofertas presentadas > Ficha de la oferta >

Ayuda ¥

Histérico cambios de los gestores
Historico de cambios de los gestores de ofertas

Registro de cambios de los gestores de ofertas

4 elementos encontrados.

1200772022 1321 E12072022132119463708 031264960 v &
12/07/2022 1303 E12072022130332463704 Baja 031264350 PAVELA D v &
120772022 1254 E12072022125425463698 Alta 031264960 PAVELA (D v &

Alta 49023188E LDIA D EE

4 elementos encontrados.
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Desde el detalle de la ficha de la oferta también podremos:

Descargar en formato PDF el justificante de presentaciéon de oferta,

pulsando sobre el boton IlaESuealed Si accedemos a la ficha de una
oferta que no se ha presentado, no aparecerd el botén “Imprimir
Justificante”.

Verificar la firma de la presentacion de la oferta, pulsando sobre el botén

Verificar fi .
.Este boton muestra una pantalla con los datos del

certificado electronico empleado durante el proceso de firma y envio de
oferta.

Si la oferta presentada tuviese mas de un firmante, la pantalla mostrara
los datos del certificado electronico empleado por cada uno de los
firmantes.

Consultar las ofertas anteriores presentadas, pulsando sobre el botdn

Ofertas anteriores enviadas .. . s .
_.Se accede a la pagina donde se lista el historico

de las ofertas que se han iresentado para el expediente.

Pulsando sobre el botén se vuelve a la pantalla de busqueda de

expedientes.

Guia Alta de Gestores 26



